


个工作日内予以公开。对信息公开的期限另有规定的，从其

规定。

二、依申请公开

公民、法人和其他组织需要学院主动公开以外的信息，

可以向学院申请获取。学院依申请提供信息时，根据掌握该

信息的实际状态进行提供，不对信息进行加工、统计、研究、

分析或者其他处理。

（一）受理部门

学院自 2016 年 9 月 10 日起正式受理信息公开申请，受

理部门:党政办公室；办公时间:工作日的 8:00-12:00，

14:00-16:30；办公地址:黑龙江省哈尔滨市松北区学子街

3179 号主楼 512 室；联系电话:0451-58597707；传真号码：

0451-58597600；邮政编
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表》复制有效。

1.通过互联网提出申请。申请人填写《申请表》通过电

子邮箱发送即可。

2.信函、传真申请。申请人通过信函方式提交《申请表》

的，请在信封左下角注明“信息公开申请”的字样；申请人

通过传真方式提交《申请表》的，请相应注明“信息公开申

请”的字样。

3.当面申请。申请人可以到党政办公室，填写《申请表》，

当场提出申请。

4.特别程序。申请人申请获取与自身相关的信息的，应

当持有效身份证件，当面向学院提交书面申请。

学院不直接受理通过电话方式提出的申请，但申请人可

以通过电话咨询相应的服务业务。

（四）申请处理

学院收到《申请表》后，对《申请表》进行审查，并根

据下列情况分别作出处理：

1.属于公开范围的，告知申请人获取该信息的方式和途

径；

2.属于不予公开范围的，告知申请人并说明理由；

3.不属于学院职责范围的或者该信息不存在的，告知申

请人，对能够确定该信息的职责单位的，告知申请人公开机

构的名称、联系方式；

4.申请公开的信息中含有不应当公开的内容但能够区

分处理的，告知申请人并提供可以公开的信息内容，对不予




